
イベント会場として使用する場合の申請方法

・空き状況を確認して、使用したい日を選択しましょう。(駿府城公園・青葉緑地は必
ず「日」の表示に切替え、広場・ブロックの空き状況の確認・予約をしてください。)

・複数日のイベントは「複数選択」を選択し、準備や撤去の日も含め選択します。
・また、雨天順延日などの「予備日」も選択しましょう。

金曜日に準備、土日に開催の
場合は３つの日を選択

・使用したい日を選んだら画面左下の を選択し、申請内容を入力
しましょう。

【複数日のイベントの「使用日について」の入力方法】

・予約した初日の入力項目で「複数日利用する場合の最
初の日」を選択します。

・予約した２日目以降の入力項目では「複数日利用する
場合の２日目以降の日を選択します。

入力時の注意点①

入力時の注意点②

【仮予約（イベント内容の詳細未確定）の入力方法】

・「本申請か仮予約か」の項目で「仮予約」を選択します。

・必須項目は現在の予定で入力してください。

※イベントの１か月前には使用面積やイベントの企画書、
配置図面等を添付し、「本申請」に変更してください。

※青葉緑地、常磐公園の利用には地域の方の承諾が必要です。
必ず事前に緑地政策課にご相談ください。

使用希望日の選択

予約内容の入力
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予約申し込み後の手続き（お支払いと許可書の確認）

お支払い完了後のイベントの開催準備

・テントなどの設営のために一時的に車両の乗り入れをする場合には、「車止めの鍵」を
緑地政策課（７階）で貸し出しています。(※関係者駐車場としての利用はできません)

・イベント実施後は利用した区域にゴミは無いか、異常が無いかを確認しましょう。

・「車止めの鍵」には限りがあるので、借用した場合には速やかに返却しましょう。

・予約の申し込み内容について、システム管理者が内容を確認・審査します。

・申請内容に不備があった場合、メールや電話で連絡があります。

・予約システム画面右上の から、対象の予約の内容を修正しましょう。

・マイページ画面からの予約一覧・支払から対象の予約をチェックし、

を選択して、お支払いします。

システム管理者が
予約内容を確認

申請内容
の修正

システム管理者が
審査完了

オンラインでの
カード支払い

・審査が完了すると、システム管理者から登録したアドレスに審査完了メールが
届きます。

許可書の確認
・予約システム画面右上の の、対象の予約の

から、帳票をダウンロードし、予約内容を確認しましょう。

【お問合せ先】 葵区・駿河区の公園 緑地政策課 公園活用係 054-221-1107
清水区の公園 清水まちづくり推進課 清水公園管理係 054-354-2273

✓

【マイページ画面】


