事業報告書等提出書　チェックリスト

	書類名
	チェックポイント
	チェック欄

	事業報告書等
提出書
	静岡市の様式（様式第12号）を使用していますか
	

	
	宛先は静岡市長になっていますか
	

	
	提出者は正しく記載されていますか
（主たる事務所所在地、名称、代表者名、電話番号）
	

	
	前事業年度の期間は正しく記載されていますか
	

	
	添付書類はすべて揃っていますか
	

	
	活動が無い場合でもその旨の報告書が必要なため、提出を省略できる書類はありません。

	前事業年度の
事業報告書
	事業年度、事業期間は正しく記載されていますか
	

	
	定款上の事業名はすべて正しく記載されていますか
	

	前事業年度の
活動計算書
	事業年度、事業期間は正しく記載されていますか
	

	
	各項目の合計金額等に誤りはありませんか
	

	
	前期繰越正味財産額は前期の次期繰越正味財産額と一致していますか
	

	
	次期繰越正味財産額は貸借対照表の正味財産合計と一致していますか
	

	
	その他の事業を行っている場合、その他の事業で得た収益を特定非営利活動に係る事業に振り替えていますか
	

	前事業年度の
貸借対照表
	前事業年度末日現在で作成されていますか
	

	
	前期繰越正味財産は前期の正味財産合計と一致していますか
	

	
	正味財産合計と活動計算書の次期繰越正味財産額は一致していますか
	

	
	資産合計と負債及び正味財産合計は一致していますか
	

	前事業年度の
財産目録
	前事業年度末日現在で作成されていますか
	

	
	貸借対照表との整合性はとれていますか
	

	前事業年度の
年間役員名簿
	事業年度、事業期間は正しく記載されていますか
	

	
	年度の途中で退任した役員、就任した役員を含め全員が記載されていますか
	

	
	就任期間は前事業年度内のものを記載していますか
	

	
	報酬を受けた期間は正しく記載されていますか
	

	
	報酬を受ける人は役員総数の３分の１以内ですか
	

	
	定款で定めた役員数を満たしていますか
	

	
	NPO法上、理事３人、監事１人を下回ることはできません。

	前事業年度末日の
社員名簿
	前事業年度末日現在で作成されていますか
	

	
	10人以上の社員が記載されていますか
	

	
	法人が社員の場合、名称及び代表者名が記載されていますか
	



