小規模工事事務取扱要領
１　趣旨
静岡市は、小規模工事の施工に伴う事業の効率的な執行を図るため、受注者が提出する書類の省略等による手続の簡略化を実施するものとし、その実施その他小規模工事における事務の取扱いに関しては、静岡市土木工事共通仕様書（静岡市建設局監修）、公共建築工事標準仕様書（国土交通省営繕部監修）、公共建築改修工事標準仕様書（国土交通省営繕部監修）及び特記仕様書（以下これらを「仕様書等」という。）並びにこの要領の定めるところによる。
２　定義
この要領において「小規模工事」とは、静岡市が発注する予定価格が500万円未満（補助事業を含む。）の工事をいう。
３　提出書類
受注者は、小規模工事の施工に当たり、書類の提出を省略することができる。提出書類については別途運用にて定める。
４　施工管理
（１）出来形管埋
出来形管理は、仕様書等に定める出来形管理基準により行うものとする。
（２）品質管理
品質管理は、仕様書等に定める品質管理基準により行うものとする。
（３）写真管理
写真管理は、仕様書等に定める写真管理基準により行うものとする。
５　小規模工事の施工における監督員、受注者等の注意義務
（１）監督員は、受注者が自主管理（工事目的物の品質、精度を完全なものとするため、仕様書等の規格に適合するよう、社内検査を行う等自らが管理（コントロール）することをいう。以下同じ。）の体制（工程、出来形、品質、写真、交通、安全等をいう。以下同じ。）を確立し、施工管理を行うよう指導するものとする。
（２）受注者は、自主管理体制を確立し、施工管理に責任を持つものとする。
（３）受注者は、工事の施工に当たり疑義が生じたときは、監督員と協議するものとする。
６　附則
　この要領は、平成24年４月１日から適用する。
　附則
この要領は、平成27年４月１日から適用する。
　附則
　この要領は、平成30年４月１日から適用する。

「小規模工事（請負代金額500万円未満）の施工計画書記入（例）」
	提　　出　　書

	１
	工事名
	平成　　年度　　　　　第　　号

	
	
	工事

	
	
	

	２
	工事場所
	静岡市

	
	
	

	３
	工期
	着手
	平成
	
	年
	
	月
	
	日
	

	
	
	完成
	平成
	
	年
	
	月
	
	日
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	４
	契約年月日
	平成　　年　　月　　日

	
	
	

	５
	請負代金額
	￥

	
	
	

	６
	受注者名
	

	
	
	

	
	下記のように

	提出する。
願いたい。

	
	平成
	
	年
	
	月
	
	日
	
	監督員
現場代理人
	
	印

	７
	内　　　容
	

	・土木工事共通仕様書　第1編1－1－6　第1項および小規模工事事務取扱要領に基づき、施工計画書を提出します。


	上記について承諾する。受理する

	平成
	
	年
	
	月
	
	日
	
	監　督　員
現場代理人
	
	印

	（注）
１　監督員用、現場代理人用の2部複写とする。
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１．計画工程表
	１.工事名
	平成　年度
	第　号
	工事
	２.工事場所
	静岡市　　区　　町

	３.工　期
	着手：平成
	
	年
	
	月
	
	日
	
	請負代金額
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

	
	完成：平成
	
	年
	
	月
	
	日
	
	受　注　者
	　　　　　　　　　　　○○○建設株式会社

	工種
	種別
	単位
	数量
	構成比
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	累計率
	備考

	
	
	
	
	
	10　20
	10　20
	10　20
	10　20
	10　20
	10　20
	
	

	◎◎工
	◎◎○工
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	%
	

	○□△工
	○○○工
	◎
	○
	○○.○
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	○○○○○工
	△
	○○
	○○.○
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	90
	

	
	○○○○工
	〃
	○○
	○○.○
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	○○○○工
	〃
	○○
	○.○
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	80
	

	　□□□工
	○○○工
	□
	○
	○○.○
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	○○工
	〃
	○
	○.○
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	○○○○工
	〃
	○○
	○○.○
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	70
	

	
	○○○工
	〃
	○
	○.○
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	○○○○○工
	〃
	○○
	○.○
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	60
	

	△△△工
	○○○○○工
	◎
	○
	○○.○
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	◇□工
	○○工
	◎
	○○
	○○.○
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	50
	

	
	○○○工
	○
	○○
	○.○
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	◆●△工
	○○○○工
	○
	○○
	○.○
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	20
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	

	計
	
	
	
	100.0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	%
	

	備　　考
	進捗状況
	計画
	月間
	
	
	○.○
	
	
	○.○
	
	
	○.○
	
	
	○.○
	
	
	○.○
	
	
	
	
	

	
	
	
	累計
	
	
	○.○
	
	
	○.○
	
	
	○.○
	
	
	○.○
	
	
	○.○
	
	
	
	
	

	
	
	実績
	月間
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	

	
	
	
	累計
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	－
	


２．現場組織表
現場事務所　　　　静岡市　　　　区　　　　　町　　　　　TEL　　（　　）
　　現場代理人
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　工事主任
夜間連絡先　　　　　　　　　　　　　　　　　　　工程管理
TEL　　(　　)                         　 　　　品質管理
　　　　主任技術者　　　　　　　　　　　　　  　　　　　　　　　　　測量・出来形、写真管理
夜間連絡先　　　　　　　　　　
TEL　　(　　) 　　　　　　　機械・電気主任
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　重機管理
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電気管理
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　事務主任
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　安全管理主任
３．主要資材一覧表
	品　　　名
	規格・寸法
	単位
	数量
	製造会社名

	コンクリート
	18-8-25BB
	㎥
	5.0
	○○生コン㈱□□工場

	
	21-8-25BB　W/C60%
	㎥
	4.5
	〃

	再生砕石
	RC-40
	㎥
	10.8
	△△（有）

	再生下層路盤材
	40-0mm
	㎥
	28.5
	□□建設㈱・・AS工場

	落ちふた式U型側溝
	PU-3　B300×H500
	本
	15
	□△㈱○○工場

	700型可変側溝
	700-1000　車道用
	本
	11
	〃

	溝蓋
	B300用　3種　スラグ入
	枚
	54
	〃

	鋼製鋼蓋
	B300　T-25　細目
	枚
	6
	㈱△△鉄鋼所

	溝蓋
	B700用　車道用
	枚
	40
	□△㈱○○工場

	鋼製鋼蓋
	B700用　T-25　細目
	枚
	4
	㈱△△鉄鋼所

	アスファルト合材
	密粒度AS（13）スラグ入
	t
	24.0
	□□建設㈱・・AS工場

	アスファルト乳剤
	浸透用　PK-3
	l
	244.0
	・・㈱――静岡工場


４．安全管理
（１）工事現場における作業員の安全と健康を確保し、快適な作業環境の形成を促進するため、工事の安全に留意し、現場を管理し、労働災害の防止に努めるため、統括管理者を専任し、労働者に対する安全指導を徹底し、各人の責任体制の確立を図るとともに、作業規則の浸透に努め標準作業動作をする。
（２）公害、第三者に傷害をあたえないよう、社会的責任体制の確立を図る。
ア　現場内へは一般者の立入りを禁止すると共に通学時の児童への安全を図るように注意し、立看板を設置する。
イ　現場内の整理整頓に努めると共に安全管理日誌による機械器具及び単両の点検、保安帽の着用等定期的に安全巡視員にパトロールさせる等安全管理に関する指導を徹底する。
（安全委員会の構成）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　 火気取締責任者
安全管理者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電気取扱責任者
統括安全衛生管理者
衛生管理者　　　　　　　　　　車両取扱責任者
機械取扱責任者
　　　　　　　　　　                       安全巡視員
５．再生資源の利用の促進
建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律（平成12年５月31日法律第104号、最終改正平成23年６月３日法律第61号）、建設副産物適正処理推進要綱（平成14年５月30日付け国土交通事務次官通達）、再生資源の利用の促進について（平成３年10月25日付け建設大臣官房技術審議官通達）、建設汚泥の再生利用に関するガイドライン（平成18年６月12日付け国土交通事務次官通達）を遵守して、建設副産物の適正な処理及び再生資源の活用を図る。（土木工事共通仕様書第１編共通編１－１－20　建設副産物）
・再生資源利用計画書及び再生資源利用促進計画
・再生資源利用計画書（実施書）及び再生資源利用促進計画書（実施書）
