
☆郵便での住民票の写し等の請求方法について☆   
 

 R3.12内容更新 

    ◆下記①②③④を同封しご請求ください。◆ 
 

① ｢住民票の写し等交付請求書」 

   昼間の連絡先電話番号（携帯電話でも可）を必ず記入してください。 

 

② 「手数料」 

   手数料は、定額小為替（ゆうちょ銀行または郵便局で購入）又は現金書留でお願いします。  

※切手や収入印紙はご遠慮ください。（換金できないため受領できません。） 
 

③ 「返信用の封筒・切手」 

送付先の郵便番号、住所、氏名を記入してください。送付先は原則請求者の住所地に限り   

ます。お急ぎの場合は速達料金分の切手を貼ってください。また、返信用封筒をより確実に  

受け取る方法として、特定記録郵便等もあります。  

       

④  請求者の「本人確認書類」のコピー 

     

 

 

  

 

  

                    

                            
      

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

（お願い）・郵送の場合は、配達の日数と事務の処理日数が必要です。日数に余裕をもって請求してください。   

        ・マイナンバー（個人番号）が記載された住民票の写しを希望する場合は、必ず請求書の該当箇所に、 

         マイナンバー（個人番号）の記載が必要である旨のレ点を記入し、提出先を記入してください。 

        ・マイナンバー（個人番号）が記載された住民票の写しは、原則本人（委任者）の住民登録地あてに転送          不要扱いで送付します。住民登録地以外の居所に送付を希望する場合は、必ず事前にご相談ください。           静岡市葵区役所 戸籍住民課 （０５４）２２１－１０６１  
静岡市への請求用 
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（注意）静岡市への郵便請求はすべて葵区で受け付けますので、住所

が駿河区、清水区の方も葵区あてに請求してください。 

④ 請求者の本人確認書類（有効期限内の運転免許証、パスポー 

ト、マイナンバーカード（ICカード）、在留カードなど）の 

コピー 
 

※現住所等が裏面に記載されている場合は両面ともコピーしてください。 

※マイナンバーカードの場合には、『表面のみ』コピーしてください。 
 

※顔写真が付いていないもの（健康保険証や介護保険証、年金手帳な

ど）の場合は 2種類必要です。 
  

※本人確認書類の返却を希望される方は、その旨を請求書にご記入くだ
さい。 

 

③（請求者あて）
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（表裏とも） 



住民票の写し等交付請求書 〔個人・郵便用〕 

（あて先）静岡市      区長                                    令和   年   月   日  

１ 請求者（あなたの） 
① 住  所        

 

（フリガナ）                     

② 氏名（署名または記名押印）                       印   

③ 請求する証明との関係  □本人 □世帯主 □世帯員 □その他（                     ） 

（注意）「その他」の場合は原則、委任状が必要となります。 

④ 昼間の連絡先電話番号【必須】  （      ）       ―           〔□自宅 □勤務先〕 

⑤ 送付先 □請求者の住所と同じ 

      □請求者あてその他送付先 （例）請求者の勤務先 

      （                                             ） 

      そこに送る理由（                                               ） 

    ※マイナンバー（個人番号）が記載された住民票の写しは、原則本人（委任者）の住民登録地あてに転送不要      扱いで送付します。住民登録地以外の居所に送付を希望する場合は、必ず事前にご相談ください。 
２ どなたの証明を請求しますか 
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明・大・昭・平・令      年   月   日生 
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         通    300円 

個人の住民票の写し （除票 □） 

                  通   300円 

その人の名（                    ） 

    明・大・昭・平・令      年    月    日生 

※希望する記載項目の□にレ点を入れてください。 

□にレ点がない場合、該当項目の記載は省略されます。 

  ◆ 「世帯主及び続柄」の記載 ⇒ □必要           「国籍・地域」の記載 ⇒ □必要 

 ◆ 「本籍及び筆頭者」の記載 ⇒ □必要           「在留情報」の記載  ⇒ □必要 

  ◆ 「マイナンバー（個人番号）」の記載 ⇒ □必要 

 ※マイナンバー（個人番号）入りの住民票の写しが必要な場合は、下記「３ 請求理由」欄に提出先、 

    使用目的等を必ずご記入ください。 

２ 住民票記載事項証明書    通  300円  

※手数料の金額は市区町村よって異なります。 

３   不在住証明書      通  300円 

３ 請求理由（何にお使いになりますか） 
 

 

４ 何か記載しておくべきことがあればお書きください。 （例）静岡市〇〇から△△までの住所がつながるもの 

 

 

 

〔注意〕偽り、その他不正の手段によって交付を受けると３０万円以下の罰金または１０万円以下の過料に処せられます。 

外国人住民の方はこちらも記入してください。 


