統括防火（防災）管理者選任（解任）届出の作成・届出要領

１　届出フローチャート

統括防火（防災）管理義務対象物
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施行日（平成26年４月１日以降も共同防火管理協議会（※２）を継続して設置・運用する。（新規の場合はNOへ）
主要な者等による届出
（※１）
届出義務なし
届出者の記載方法
連名による届出



















　※１　主要な者等とは
　　　　協議会の代表者、所有者等の管理権原者を代表するものをいいます。

　※２　共同防火管理協議会とは
　　　　消防法施行規則等の一部改正する省令（平成24年総務省令第91号）により改正される前の省令第４条の２に基づく協議会をいいます。




２　届出に必要な書類
（１）Ａの場合
　　ア　統括防火防災管理者選任（解任）届出書（別記様式第１号の２の２の２の２）
　　イ　管理権原者として選任義務を果たしている旨を確認できる契約書等
　　　　※従前より省令に基づき共同防火管理協議会が設置されており、今後も運用していくものについては協議会構成員一覧で足りる。
　　ウ　統括防火管理者の資格を証明する書面
　　　　※防火管理講習修了証（写し）など
　　　　　修了証以外で防火管理者として資格を有する法定資格証など
　　エ　統括防火管理者の資格を有する者であるための要件
　　　　※下記項目全てが確認できる書類（別紙例１）
・統括防火管理者へ権限が付与されていること
　　　　　・防火管理業務内容の説明を受けていること
　　　　　・防火管理上必要な事項の説明を受けていること
　　　　※統括防火管理者を第三者に委託する場合は、統括防火管理者の業務の委託に関する契約書等を添付する。

（２）Ｂの場合
ア　統括防火防災管理者選任（解任）届出書（別記様式第１号の２の２の２の２）
　　　　※届出者欄については主要な者の住所、氏名を記載する。
　　イ　管理権原者のうち主要な者として選任義務を果たしている旨を確認できる委任状等（別紙例２）
　　　　※委任状等とは管理権原者で構成する組織において、次に掲げる事項等を定めた書類
　　　　　・組織の代表をする者の選任に関すること
　　　　　・統括防火管理者の選任、届出に関すること
ウ　統括防火管理者の資格を証明する書面
　　　　※防火管理講習修了証（写し）など
　　　　　修了証以外で防火管理者として資格を有する法定資格証など
　　エ　統括防火管理者の資格を有する者であるための要件
　　　　※下記項目全てが確認できる書類（別紙例１）
　　　　　・管理権原者より統括防火管理者へ権限が付与されていること
　　　　　・管理権原者より防火管理業務内容の説明を受けていること
　　　　　・管理権原者より防火管理上必要な事項の説明を受けていること
　　　　※統括防火管理者を第三者に委託する場合は、統括防火管理者の業務の委託に関する契約書等を添付する。
（３）Ｃの場合
　　ア　統括防火防災管理者選任（解任）届出書（別記様式第１号の２の２の２の２）
　　　　※届出者欄は「別紙のとおり」と記入し、管理権原者の住所、氏名（法人の場合は名称及び代表者氏名）、署名又は記名した管理権原者一覧表（別紙例３）を添付する。
　　イ　統括防火管理者の資格を証明する書面
　　　　※防火管理講習修了証（写し）など
　　　　　修了証以外で防火管理者として資格を有する法定資格証など
　　ウ　統括防火管理者の資格を有する者であるための要件
　　　　※下記項目全てが確認できる書類（別紙例１）
　　　　　・管理権原者より統括防火管理者へ権限が付与されていること
　　　　　・管理権原者より防火管理業務内容の説明を受けていること
　　　　　・管理権原者より防火管理上必要な事項の説明を受けていること
　　　　※統括防火管理者を第三者に委託する場合は、統括防火管理者の業務の委託に関する契約書等を添付する。

