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１-１.申請前に準備するもの

。
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それ以外の方
・登録事項証明書の写し
・履歴事項証明書の写し

・組織の証書となる書類（いずれか１つ）
建設業の方
・建設業許可証の写し
・建設業許可番号を証明する書面

建設関連業（建設コンサルタント・地質調査業・測量業）の方
・登録通知書の写し
・登録更新通知書の写し
・現況報告書（行政庁の受付印・確認済印のあるもの）
・登録証明書の写し
・一級建築士事務所登録が行われていることを
証する書面（本社の登録を証する書面）
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https://mycityconstruction.jp/をアドレスバーに入力してEnterキーを押す

検索エンジンで「オンライン電子納品MCC」で検索

１ –２.MyCityConstructionのホームページにアクセス
方法１

方法２

クリック
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１-３.MyCityConstructionのホームページから【組織ユーザー作成申請】を
クリック

クリック

クリック

１-４.【G空間情報センター組織ユーザー作成申請ページへ移動】をクリック
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例）ハットの画像をクリックして
すべて選択したら確認をクリック

正解するとG空間情報センターのホームページに移動します

画像パターンは変化します
①クリック

②クリック

１-５.【開始】をクリック、画像をクリックして選択して【確認】をクリック

✓

✓

✓

✓ ✓
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担当者

法人番号
(国税庁法人番号公表サイトで検索可能)

【ファイルの選択】をクリック
して準備してあった組織の証書
のPDFファイルを選択して決定

１-６．下にスクロールすると申請画面が現れるので情報を入力して
【送信する】をクリック

特定の業務・工事の担当者で
はなく、ID申請や登録等に関
する窓口となる方の情報

クリック

https://www.houjin-bangou.nta.go.jp

組織の証書
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申請後、３営業日以内に担当者メールアドレスにユーザ名とパスワードが送付

ログイン時に必要となるユーザ名とパスワード
組織のアカウントになるので管理に留意が必要



9

電子成果品データ
２-１.準備するもの

静岡市電子納品要領・基準参照
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https://mycityconstruction.jp/をアドレスバーに入力してEnterキーを押す

検索エンジンで「オンライン電子納品MCC」で検索

２ –２.MyCityConstructionのホームページにアクセス

方法１

方法２

クリック

ログイン
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クリック

２-３.MyCityConstructionのホームページから【ログイン】をクリック

クリック

２-４.メールの組織ユーザー名、パスワードを入力して【ログイン】をクリック

ログイン

********
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ログインに成功すると【ようこそ（登録した名前）様】が表示

ログイン

登録した名前
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①【マニュアル】をクリック

クリック

登録した名前

登録手順マニュアルダウンロード（必要に応じて）
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②【受注者の作業】を右クリックして「リンク先を名前を付けてリンク先
を保存」を選択→PDFファイルの保存先を指定して保存

クリック

登録した名前

登録手順マニュアルダウンロード（必要に応じて）
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２-５.【業務・工事データ登録】をクリック

クリック

登録した名前

登録手続き
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２-６.業務・工事データ登録のための基本データを入力

電子納品の国交省の基準に準拠
したXMLファイルがある場合は自
動入力できる
XMLファイルがない場合は手入力

代表写真アップロード

代表写真が必須
個人が特定できるような情報の
映り込みがない写真を登録

登録手順マニュアルP.9参照

登録した名前

登録手順マニュアルP.10参照
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２-６.業務・工事データ登録のための基本データを入力

設計書コードは契約番号を入力

契約書に記載されている10桁
例）５０８␣０００␣␣␣

コリンズ・テクリス番号

登録内容確認書に記載されてい
る10桁
登録対象外の場合は０のままで

登録した名前
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点、線、面のいずれかで場所情
報を地図上に入力

場所情報の座標が不明な場合は
【地図から指定】をクリックす
ると地図が表示され地図上で設
定できる

場所が点在するときは【場所情
報を追加】をクリックすると場
所情報を追加できる

登録手順マニュアルP.15参照

登録手順マニュアルP.14参照

登録手順マニュアルP.16参照

場所情報

設計書の業務・工事箇所を入力
例：静岡県静岡市○○区○○地内

住所情報
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場所情報の入力

線で入力点で入力 面で入力

設計書の位置図にあわせて入力

登録手順マニュアルP.17参照登録手順マニュアルP.15参照 登録手順マニュアルP.19参照

路線・河川など学校・公園・施設など 区域・地区など

位置図がない等の場合は担当監督員と相談



20

工事：設計書の概要を入力
業務：テクリスの概要を入力

検索性を向上させるために業種
はプルダウンで選択
例：工事：土木一式工事、舗装工事

業務：道路、上水道及び工業用水道

発注者大分類：地方公共団体（政令指定都市）
発注者中分類：静岡市
発注者小分類：（本庁部局）
発注者細分類：発注局例：建設局、上下水道局
※細分類は発注者に登録前に確認
【発注者分類から発注者機関名法人番号を自動
入力】をクリック
発注機関名法人番号：8000020221007を確認

承認申請の通知先となるので
発注者の担当監督員の情報を入力

発注者情報

概要

業種

発注担当者

分類をプルダウンで下の内容を選択
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発注者の担当監督員とやり取り
をする担当者の情報を入力

すべての入力が完了したら
【登録】をクリック

●●●●●●●● ●●●●●●●● ●●●●●●●●

完了時の契約金額を入力

受注担当者

金額情報
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アップロードする電子成果品を選
択するために【編集】をクリック

２-７.基本情報が登録されると下記の画面になる
成果品の登録をおこなうため【編集】をクリック

登録した名前
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２-８.【フォルダを選択してアップロード】をクリック

フォルダごとアップロードするには
【フォルダを選択してアップロード】をクリック
１ファイルごとアップロードする場合は
【ファイルを選択してアップロード】をクリック

登録した名前
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２-９.フォルダを選択して【アップロード】をクリック

①電子納品するフォルダを選択

②クリック
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２-10.アップロードが成功しましたと表示されたら【閉じる】をクリック

クリック
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２-11.アップロードしたものと同じものがあるか確認しあれば登録完了
追加、削除する場合は【編集】をクリックし、手順２-12へ

非公開のままで登録完了してください
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２-12.削除する場合は、削除したいフォルダ、ファイルの左横のチェックボッ
クスを選択し、右端の【削除】をクリック

ファイルを追加する場合は追加したいフォルダをク
リックしてから【ファイルを選択してアップロード】を
クリック→手順２-９へ

②クリック

①選択してクリック

フォルダごと追加する場合は追加したいフォル
ダを選択して【フォルダを選択してアップロード】
をクリック→手順２-９へ
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３-１.「申請・承認等」のタブをクリック
成果物内容一覧に問題がなければ【申請】をクリック

②クリック

①クリック
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３-２.申請をおこなう場合は【OK】をクリック

クリック
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３-３.申請すると更新しましたというメッセージが表示されて、
ステータスが[申請中]に変わる

登録した名前



31

３-４.承認申請を行うと受注担当者、発注者担当者あてに
メールが届く

○○○○

○○○○○

承認申請は
工期内

静岡市○○局

○○○○

○○○○○



３-５.発注者が承認すると[申請中]から[登録済]に移動される
受注担当者あてに以下のようなメールが届く
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○○○○

○○○○○

○○○局

登録した名前

承認は
完了検査後
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３-６.差戻しがあると受注担当者あてメールが届く
差戻し理由の箇所を修正して手順３-１から承認申請をやり直す

○○○○

○○○○○

○○○○○の修正をお願いします。

○○○局
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４-１.受注担当者メールアドレスあてに届いた承認メールのURLを
クリック

○○○○

○○○○○

クリック

○○○局
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４-２.業務・工事名を確認し電子成果品証明書の【発行】をクリック
登録した名前

クリック
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４-３.電子成果品証明書のPDFファイルができダウンロードフォルダに
保存される

○○○○

○○○○○○○○○○

○○○局

登録証明書を再発行する場合必要


