
 

 

消耗品調達システム導入及び運用・保守業務プロポーザル 

質問に対する回答 

 

 

この回答は仕様の一部として取り扱います。 

 

 

番号 質問事項 

1 

消耗品調達システム導入及び運用・保守業務プロポーザル実施要領 

①「8 プレゼンテーション（選考）④」内で「ただし、システム名は資料及び説明

に含まれていても問題ありません。」とありますが、システム名称に会社名もしく

はグループ会社名が含まれている場合も同様でしょうか。 

その上で、説明開始時に業者名は名乗ってはならないが、説明においては会社名も

しくはグループ会社名が含まれたシステム名を発声しご紹介しても問題無いとい

う認識で宜しいでしょうか？ 

回答 

消耗品調達システム導入及び運用・保守業務プロポーザル実施要領 

①「ただし、システム名は資料及び説明に含まれていても問題ありません。」は、シ

ステム名称に会社名もしくはグループ会社名が含まれていることを想定していま

せん。審査員に業者名がわからなくすることが本旨であるため、システム名称に会

社名もしくはグループ会社名が含まれている場合は、資料の記載や説明の際、「当

社システム」や「システム A」に換えるなど業者名が判別できない対応をお願いし

ます。 

 

番号 質問事項 

 

 

 

 

 

 

 

２ 

（1）プロポーザル参加申請書【様式 1】 

①申請者名に押印は必要でしょうか？ 

②文面内の「３ 担当者」については、 

・一連のプロポーザル資料作成や今後のプレゼンテーションを担当する当事者で

あるべきか、業務権限を委任された責任者である統括部長であるべきか、 

いずれが適当でしょうか？ 

回答 

（1）プロポーザル参加申請書【様式 1】 

①申請者名に押印は不要です。 

②文面内の「３ 担当者」については、御社の中でご判断ください。 

申請書提出後の連絡先となるため、資料の内容やプレゼンテーション等の確認に

対応できる方をお願いします。 

 



 

 

番号 質問事項 

 

 

 

 

 

  ３ 

（2）【消耗品調達システム】機能要件一覧表【様式 2】 

（3）見積書【様式 3】 

これら PDF に直接加筆編集対応できない場合、印刷の上直接手書き記入、もしくは

代替案にて対応することは可能でしょうか？ 

※代替案_PDF をパワーポイント等にキャプチャ貼り付けし図形○△×、￥、数字

等を貼付し再度 PDF 化する等。 

回答 

これら PDF に直接加筆編集対応できない場合、印刷の上直接手書き記入、もしくは

代替案にて対応していただいて構いません。 

 

番号 質問内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 

資料 2_企画提案書等作成要領 

①（１）原則Ａ４判縦、横書きとすること。につきまして、弊社では通常 A４判横、横

書きを主体として各種ご説明資料を作成しております。 

今回はこの A４判横、横書きスタイルを主体とする事をお認めいただける可能性はご

ざいますでしょうか。 

※もし上記が可となると、内包される「システム機能要件一覧表」が横倒しのスタイ

ルとなる懸念があります。これについては我々にて A４判横、横書きスタイルに 

変更して表現しても良いのであれば解決は可能ではあります 

②（２）両面印刷（但し、内容の異なるものは表裏１枚にしないこと）とすること。 

内容が異なるとは、具体的には提案書とシステム機能要件一覧表を両面印刷してはな

らない、という事でしょうか。 

提案書について「企画提案書記載項目一覧」にある「記載項目」毎で両面印刷されな

いよう区切る必要がありますでしょうか。 

③（４）左側２か所をステープラ等で止め、提出書類毎にインデックスを付けること。 

提案書とシステム機能要件一覧表にそれぞれインデックスをだけでよいでしょうか？ 

あるいは「企画提案書記載項目一覧」にある「記載項目」毎にインデックスをつけな

ければならないでしょうか。 

回答 

資料 2_企画提案書等作成要領 

①企画提案書につきましては、原則Ａ４判縦、横書きとしていますが、これによりが

たい場合は他の型（Ａ４判横、横書き）での説明資料を作成することも可としていま

す。縦型の表を記載する際には他の型（Ａ４判横、横書き）のスタイルに変換するな

ど対応してください。 

②具体的には実施要領５提出書類等に記載の申請書、機能要件一覧表、企画提案書、

見積書、内訳書それぞれを内容が同じ書類と考えます。印刷の際、内容の異なる書類

が両面印刷されないようにご注意ください。 

提案書については一つの書類と考えますので「記載項目」毎で両面印刷されないよう



 

 

留意していただく必要はありません。 

③提案書とシステム機能要件一覧表にそれぞれインデックスをつけていただき、「記載

項目」毎にインデックスをつける必要はありません。 

 


