
静岡市産学交流センター 会議室予約システムについて

1 利用者登録
初めて利用する人が利用者登録を行う

センターで利用者情報をチェックし、承認を行
必須

2 利用者管理
登録済の利用者リストを管理、検索する機能

「団体名」を基本検索項目とする
必須

3 部屋予約管理 部屋の予約管理を行う 必須

4 備品予約管理 備品の予約管理を行う 必須

5 予約対応機器
パソコン、スマートフォン及びタブレットで予

約・閲覧ができること
必須

6 利用者メモ 利用者の予約状況の引継ぎ用メモ書き 必須

7 利用者からの要望メモ
利用者が施設側にリクエスト等をメモ書きでき

る機能
運用により

8 利用者検索
利用者登録されている利用者の過去、未来の予

約状況を管理者が検索できるようにする
必須

9 申請書の発行 予約申請書の発行（フォーマットは自由） 運用により

10 許可証の発行 予約許可証の発行（フォーマットは自由） 運用により

11 請求書の発行
請求書の発行（インボイス制度対応又は、デー

タ保存ができること）
運用により

12 見積書の発行 見積書の発行 運用により

13 予約状況の集計 部屋ごと、コマごとの予約状況の自動集計機能 希望

14 キャッシュレス決済機能
Paypay、クレジットカードなどのキャッシュレ

ス支払い
必須

15 振込支払い機能
振込での支払い（管理者が入金確認後、入金処

理できるようにする）
必須

16 現金支払い機能
現金支払い（管理者が入金確認後、入金処理で

きるようにする）
必須

17 支払い機能(種別）ごとの自動集計
上記13～15の支払い種別ごと、利用日ごと、入

金日ごとの自動集計機能
必須

18 予約データ検索機能

利用日（対象期間）、登録日、キャンセル日、

団体名、利用者名、登録番号、予約番号のいず

れ、又は組み合わせで予約を検索
必須

19 未入金予約検索機能 未入金予約を検索する機能 必須

20 部屋別空き状況検索機能 部屋、期間を指定して空き状況検索ができる機能 希望

21 未入金警告機能 未入金利用者に警告する機能 希望

22 未入金予約キャンセル機能 支払い期限内に未入金予約をキャンセルする機能 運用により

23 各種検索結果の「団体名」表示 「団体名」表示を必須とする 必須

24 利用者向けマニュアル
利用者向け操作方法マニュアルをPDFダウン

ロードできる機能
運用により

25 汎用性のある各種検索機能
検索しているデータから紐づけされた別データ

に移動検索できる機能
希望

26 利用者側予約機能 予約操作が簡便にできる機能であること 必須

27 画面コピー機能 各種操作、検索画面を画面コピーできる機能 必須

28 CSVダウンロード機能
各種データの集計、表示についてCSVダウン

ロードができる機能
必須


